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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Acompaiiar al Ministro o Viceministros en reuniones especificas, documentando y elaborando minutas, asi como dando
seguimiento a los acuerdos derivados para su cumplimiento por los equipos correspondientes

b) Dar seguimiento y realizar andlisis previo a entrevistas programadas por las autoridades del Ministerio de Cultura y
Deportes, con el fin de preparar insumos de comunicacion pertinentes;

c) Editar y elaborar redacciones de correspondencia diplomatica, notas oficiales, discursos, invitaciones y documentos del
Despacho Ministerial dirigidos a Presidencia, Vicepresidencia, Ministros, Embajadas y otras instancias, asegurando un estilo
municacional adecuado al nivel institucional requerido;

d) Disefar y proponer protocolos y estrategias de comunicacion para el Ministro y sus Viceministros, conforme a los
lineamientos establecidos por la Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia;

e) Elaborar mensajes, discursos y palabras oficiales para participaciones publicas y actos protocolarios del Ministro,
Viceministros y Directores Generales del Ministerio de Cultura y Deportes, incluyendo representaciones en ausencia de la
autoridad correspondiente;

f) Redactar prélogos, notas de bienvenida, textos de contracubiertas, materiales promocionales, notas de programas y
sinopsis de producciones institucionales del Ministerio, cuando se requiera participacion del Ministro; ‘

g) Disefiar e implementar talleres de habilidades comunicativas, asi como facilitar su ejecucion a los grupos designados
dentro del Ministerio de Cultura y Deportes, cuando sea requerido;

h) Otras actividades relacionadas con los servicios que presta.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

u)

e)

Asesoré al Ministro en dos entrevistas para medios, reforzando su lenguaje corporal y verbal ante camaras, asi como
ensayando sus medios de expresion: voz, contacto visual, fluidez verbal, para la optimizacién de su desempefio frente a
los medios.

Edité 07 documentos del despacho para asegurar un estilo comunicacional adecuado a lo requerido, en razon de sus
objetivos, resonancia, calidez e identificacion interinstitucional, sin abandonar la institucionalidad propia del Ministerio.

Redacté 11 mensajes y discursos para el Sr. Ministro, previo a recibir insumos e instrucciones de su parte con relacion a
los contenidos, asi como 02 notas de insumos sobre temas especificos relacionados con su aparicion en actividades
oficiales.

Redacté 02 guiones para las producciones audiovisuales relacionadas con la nominacién de los recados mayas y la
Romeria al Cristo de Esquipulas, y preparé insumos sobre temas relacionados con retorno de restos de Miguel Angel
Asturias, Politicas Culturales y Ciudades Deportivas, orientados a fortalecer las narrativas ministeriales sobre tales temas,
siempre preservando la transparencia y veracidad que el Sr. Ministro ha puesto como parametro esencial en todo proceso
comunicativo.

Redacté 2 informes con énfasis en impacto ante medios, relacionados con politicas culturales y ciudades deportivas, que
serviran para fortalecer las bases sobre las cuales se disefiaran campafias de informacion, socializacion y sensibilizacion
por parte de Comunicacion Social.

Fabio Israel Diaz Hernandez

Nombre completo del contratista

Luis Alberto Francisco Miguel Méndez Salinas

Ministro de Cultura y Deportes Firmay selrgfde la aufondadﬂue supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segurrClausula de contrato: Décima Primera)




